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Sandnes kommune har interne retningslinjer for filming og fotografering, og for lagring og 

deling av bilder og film. Du som låner eller leier et lokale fra Sandnes kommune, skal følge de 

samme retningslinjene som kommunens ansatte.   

Bakgrunnen for retningslinjene er at alle som er på arrangementer i et kommunalt bygg, skal 

kjenne seg trygge på at deres personvern blir ivaretatt i tråd med lovverket.   

Retningslinjene gjelder for lån/leie av alle typer kommunale bygg, som bibliotek, idrettshall, 

gymsal, møterom osv.   

1. Retningslinjer for fotografering og filming  

1. Gi deg alltid til kjenne når du filmer eller tar bilder av andre. Fortell hvorfor du tar 

bilder / filmer og hva materialet skal brukes til.  

2. Dersom du tar bilder eller film, hvor én eller flere personer er i fokus, må du innhente 

skriftlig samtykke fra hver enkelt. Se råd lenger ned.  

3. Dersom du tar bilder av eller filmer barn og unge, må du være ekstra varsom, særlig 

hvis de er under 18 år. Da kreves skriftlig samtykke fra foresatte (se kapittel om 

samtykke). Husk at voksne har et ekstra stort ansvar for å beskytte barn, og må ta 

ekstra forholdsregler for å oppbevare materialet på en trygg måte. Unngå å ta bilder i 

sårbare eller uheldige situasjoner.  

 

2. Retningslinjer for deling av bilder og film  

1. Del aldri bilder eller film av andre uten deres samtykke.   

2. Vær tydelig på hvor bildene / filmene skal deles, og ikke del dem andre steder enn du 

har fått samtykke til.  

3. Skal du dele bilder/film av barn under 18 år, må det innhentes samtykke fra 

foresatte. Er barnet mellom 13 og 18 år, må både barnet og foresatte samtykke. 

4. Vær oppmerksom på at de som er på bildet / filmen når som helst kan be om at 

bildet / filmen skal slettes.   

5. Ha gode rutiner for sletting av materiale.  

  

3. Retningslinjer for oppbevaring av bilder og film  

1. Ha et bevisst forhold til hvor du lagrer bilder og film du har tatt av andre. Dette er 

personinformasjon og skal ikke «slenge rundt».  
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2. En god tommelfingerregel er å slette bilder og film fra din egen telefon eller ditt eget 

kamera når du er ferdig med dem, og at du også sletter filene fra dine private 

lagringssteder. På enkelte enheter skjer lagringen i skyen automatisk, og da må du 

slette bildene og filmene manuelt.  

3. Slett jevnlig fra sosiale medier: Slett eldre bilder og filmer med jevne mellomrom. 

Ikke glem den digitale vårrengjøringen!  

  

4. Samtykkeskjema  

Alle organisasjoner eller virksomheter som tar bilder på sine arrangementer, må lage 

et eget samtykkeskjema som er tilpasset hvordan bildene skal 

brukes. Siden organisasjonene kan være svært forskjellige, og siden de har ulik praksis for 

publisering, er dette derfor bare en huskeliste til punkter som kan være med i et 

samtykkeskjema. Det er opp til organisasjonen selv å lage et eget skjema/erklæring som er 

tilpasset behovet. Alle bør ha en rutine som sikrer at gyldige samtykker er gitt.  

Forslag til innhold:  

• Samtykker du til at det tas bilder/film av deg? / Er det greit at det tas bilder/film av 

barnet ditt?  

• Er det greit at bildene publiseres på åpne/passordbeskyttede nettsider?  

• Er det greit at bilder av barnet deles i sosiale medier? (Her må det spesifiseres hvor 

bildene vil kunne publiseres og om det er åpne eller lukkede profiler/grupper. Her 

bør det være mulig å velge hvilke kanaler man gir samtykke til.)  

• Er det greit at bildene publiseres i trykksaker relatert til organisasjonen?  

...osv  

Samtykket bør også inneholde informasjon om at den som samtykker når som helst kan 

trekke tilbake samtykket, og hvordan vedkommende i så fall får kontakt med 

organisasjonen.   

4.1 Hvem skal underskrive samtykket?  

• Hvis det tas bilder av barn under 13 år, skal samtykkeskjemaet underskrives av 

foresatte og organisasjonen.  

• Hvis det tas bilder av barn mellom 13 og 18 år, skal samtykkeskjemaet underskrives 

av foresatte, barnet selv og organisasjonen.  

 


