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Informasjon om Smeaheia barnehage

Smeaheia barnehage stod ferdig august 2001. | 2021 feiret barnehagen 20 ars jubileum med en
jubileumsfilm. Barnehagen ligger idyllisk til pa toppen av byggefeltet med utsikt over flotte
naturomgivelser.

Smeaheia barnehage har fem avdelinger som er organisert i smabarnsflgy (avdelingene Pigsteinen
og Gunhildstykket) og storbarnsflgy (avdelingene Hansabeen/ Solsikkene, Kjeerholen og
Maurholen). Avdelingene pa de to flayene jobber tett sammen. Skolestarterne blir kalt Solsikkene
og har eget opplegg gjennom barnehagedret.

Barnehagens avdelinger har fatt navn med neer tilknytning til Smeaheia omrade. Aksel Eggeba, en
kjient lokal historiker har gitt oss en forklaring p& navnene:

Maurholen: en av haugene med masse maur. En av gatene i Smeaheia har fatt dette navnet.
Kjeerholen: var et omréde med smakratt og busker. En av gatene i Smeaheia har fatt dette navnet.

Hansabeen: Arvet eiendom etter Hans pa haugen (et stykke av ei myr). En av gatene i Smeaheia
har fatt dette navnet

Pigsteinen: Grensesteinen mellom Lura og Soma.
Gunhilstykket: et jordstykke til ei som het Gunhild.

Smeaheia barnehage og Jenningheia barnehage er samlet i ett felles barnehageomrade;
Skogsheia barnehager. For & lese mer om oss gé inn via kommunen sin hjemmeside. Her finner du
bl.a arsplan (felles med Janningheia), praktisk hefte for Smeaheia barnehage, vare
progresjonsplaner og div info fra Sandnes kommune:

e Vedtekter for kommunale barnehager i Sandnes kommune
e Betalingssatser og regler for foreldrebetaling i kommunale barnehager
e Regler for opptak av barn i kommunal barnehage

Kvalitetsplan for barnehager i Sandnes



https://www.sandnes.kommune.no/sti/barn-unge-og-familie/barnehage/barnehager-i-sandnes/kommunale-barnehager/skogsheia-barnehagene-avdeling-smeaheia-barnehage/
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Kontaktinfo

Smeaheia barnehage, Kjaerholen 3, 4316 Sandnes

E-post: smeaheiabarnehage@sandnes.kommune.no. Styrer og pedagogiske ledere kan nds direkte
pa egen epost. Gi beskjed til din ped.leder dersom du ikke har hennes mailadresse.

Na&r barnet har fri/er sykt skal det meldes til barnets avdeling via Transponder.
Telefonnumre

Styrer 92828578

Smébarnsflayen

Gunhildstykket 91248388

Pigsteinen 48 0596 90

Storbarnsflgyen

Hansabeen/ solsikkene 47 68 32 54

Maurholen 91 1546 36

Kjeerholen 90 92 08 44

Foreldres kontaktinfo

Foreldre ma sgrge for at der alltid ligger oppdatert kontaktinfo (mail/telefon/adresse) i familiebildet
pa foresatte-portalen. Det er denne infoen som danner grunnlag for vare kontaktlister. Det er
0gsa her faktureringsinfo hentes ut av Servicekontoret.

Info til/fra barnehagen

Barnehagen tilstreber mest mulig papirlgs kommunikasjon — den meste fra oss sendes derfor ut via

Transponder. Info som skal til én person (eks kun til ped.leder eller styrer) sendes direkte p& mail.
Det kan fortsatt komme fellesmailer fra styrer. Vi har erfart at mail fra kommunen kan havne |
s@ppelpost-mappen, sé sjekk denne fra tid til annen. Foreldre som av ulike grunner har behov for
saerskilt tilpassing mht informasjon m& melde fra om dette til styrer (f.eks grunnet spraklige
utfordringer).



mailto:smeaheiabarnehage@sandnes.kommune.no
https://sandnesg2.ist-asp.com/NO01102-pub/login.htm
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Transponder - Sikker digital meldingsbok

Sandnes kommune bruker digital meldingsbok for kommunikasjon mellom barnehage og hjem.
Lasningen heter Transponder Meldingsbok og kan lastes ned som app i App store og Google
play. Sgk der etter “Transponder Meldingsbok”. | tillegg kan tjenesten brukes fra nettleser.

Transponder Meldingsbok skal erstatte:

* Papirmeldebok

* SMS til barnehagen

* Fraveersmailer til barnehagens epost

* All annen skriftlig kommunikasjon mellom barnehagen og hjemmet

Transponder meldingsbok kan ogsa brukes til:
* At foresatte gir en kort beskjed til barnehagen
* At barnehagen sender kort beskjed til foresatte

* At barnehage sender samlet beskjed/skjemaer til alle foresatte
* Pamelding til aktiviteter og annet

Med farste gangs palogging via ID porten sikrer vi hayt niva av sikkerhet for bade foresatte og

ansatte. Alle som logger seg inn i sine barns digitale meldingsbgker ser hvem som til enhver tid
kan lese og skrive i bakene. Logg deg rett inn i appen og aksepter push-varsler for & holde deg
oppdatert i sanntid eller bruk Transponder i nettleser fra https.//www.transponder.no/meldingsbok/



https://www.transponder.no/meldingsbok/
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Planleggingsdager for barnehagearet 2023/24

Alle kommunale barnehager i Sandnes har 5 planleggingsdager i aret der barnehagen er stengt.
Disse dagene brukes til planlegging, evaluering og kursing av personalet.

Mandag 14.08.23
Tirsdag 15.08.23
Fredag 17.11.23
Tirsdag 02.04.24
Fredag 10.05.24

Barnehagens apningstid

Barnehagen har dpent fra kl. 07.15- 16.45. Avdelingene informerer mer om hvor barna skal
leveres/hentes i yttertidene. | lapet av sommerbarnehagetiden kan &pningstiden bli noe redusert
(det tas utgangspunkt i behovet til de familiene som er tilstede). Barnehageplassen kan benyttes |
45 timer pr uke (gjelder 100% plass). Foreldre velger selv hvordan de vil fordele denne tiden.

Barnehagen holder dpent 11 méneder og 2 uker i aret (i 2024 har barnehagen stengt uke 28-29)

Ferie
Barnehagearet i Sandnes faglger skoledret — dvs fra medio august til medio august. Les mer her.

e Det skal betales for 11 maneder i aret. Av praktiske arsaker er juli satt til betalingsfri maned.
e Barnet skal ta ut minst 5 uker ferie i lgpet av barnehagearet (= skoledret). 3 av ukene ma
tas sammenhengende i tilknytning til sommerstengt barnehage (eks uke 27-28-29 eller
uke 28-29-30)
De 5 arlige planleggingsdagene kan regnes som ferie.
Foreldre som kan dokumentere at de ikke tariff-festet rett pa 5 uker ferie (men kun har 4
uker og 1 dag ferie) far dispensasjon fra uttak for de siste 4 dagene.



https://www.sandnes.kommune.no/sti/barn-unge-og-familie/barnehage/barnehagerute/#ferie
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Melde fra om ferie

e Sommerferie skal via Transponder meldes pa eget skjiema som sendes ut i forkant. Frist 1.
mai.
Vi oppfordrer om & melde inn alt annet ferieuttak inn som feriedager minst 2 uker i
forkant. Dette registreres i transponder under Fraveer.
Barnehagen vil ha beskjed sa tidlig som mulig nar barnet skal ha fri over lengre periode
(eks hgstferie).

Det er viktig for oss at vi vet om ferie tidligst mulig for bade a slippe & sette vikar ved evt fravaer +
ansatte kan evt ta ut egen ferie/avspasering.

Onsdag far skjeertorsdag, julaften og nyttarsaften
holder barnehagen stengt.

Oppsigelse av barnehageplass mm
Oppsigelsesfristen i de kommunale barnehagene er 2 maneder beregnet fra den 1. |
pafalgende méned

Dersom plassen blir sagt opp fordi barnet har fatt plass pa sitt farstevalg i annen
barnehage, reduseres oppsigelsestiden med 1 méaned.

Barn som skal begynne péa skolen har barnehageplass fram til 31.07 dette ret. Plassen
trenger ikke sies opp. Dersom barnet likevel trenger barnehageplassen fram til skolestart,
kan foreldrene be om en utvidelse av barnehagearet for en eller to uker i august. Frist til &
fremme dette gnsket er 31. mai.

Det forutsettes at barn har 3 uker sammenhengende ferie i juli maned.

For mer info om oppsigelse, samt info om opptak, betaling, vedtekter mm her

Barnehagens personale

Barnehagens ordineere personale bestdr av 17 arsverk.

e Styrer - har det overordnede ansvar for drift og faglige innhold

e Pedagogiske ledere — er ledere pa barnehagens avdelinger.

e Annet personale — bestar av barnehagelaerere, barne- og ungdomsarbeidere og
pedagogiske medhjelpere

Ut over dette har barnehagen diverse stgttepersonell knyttet til barn med saerskilt
oppfelgingsbehov. Disse er bl.a. stattepedagoger, spesialpedagoger, morsmalsassistenter og
fysioterapeuter.



https://www.sandnes.kommune.no/globalassets/barnehageskole/barnehage/vedtekterbetalingregler/vedtekter-for-kommunale-barnehager-i-sandnes-kommune.pdf
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Personalets vaktsystem

De avdelingsansatte jobber i turnus (tidligvakt/mellomvakt/seinvakt). Den enkelte flgy
(storbarn/smabarn) setter opp sin egen turnus. Det medfarer at det ikke er sasmme person dere
treffer hver morgen eller ettermiddag. Tidvis vil barn og foreldre kunne mate pa vikarer.
Avdelingene forsgker & informere ut om endringer i bemanningen sa fort det lar seg gjare.

Barnehagens lokaler — samarbeid pa huset

Hver flay har avdelingslokaler med tilstatende grupperom. Rommene er innredet med tanke pa
barnegruppens starrelse og alder pa barna. Flayene har i tillegg 1-2 felles grupperom. | midten av
bygget ligger et stort fellesrom med tilstatende felleskjgkken.

Organisering av avdelingene kan variere fra ar til ar. Vi ansker & ta utgangspunkt i den
barnegruppen som gar hos oss til enhver tid — samtidig som vi gnsker & veere romslige med tanke
pa organisasjonsutvikling og tilpasning til ny kunnskap.

| tillegg til barnehagens eget uteomradet benytter vi oss hyppig av skogene og omradet rundt
disse.

Selv om barna er tilknyttet hver sin avdeling har barnehagen stort fokus pa fellesskap pa tvers av
avdelinger. Barnehagen har lang tradisjon bygge sin identitet gjennom felles kulturprosjekter..
Hvert &r velger barnehagen seg et overordnet tema som alle barn jobber med. P& slutten av
barnehagearet inviteres alle foreldre til prosjektavslutning (vi har f.eks. hatt bdde musikaler,
kortfilmfestival og matfestival).

Bringing/ henting

Foreldrene ma selv kle av barnet/ ta pa tofler, og felge det inn dit det skal vaere. Ikke forlat barnet

for du har veert i kontakt med personalet. Foreldre bes om & informere personalet hvis barnet har
sovet/ spist darlig eller om der er andre forhold det er viktige at vi vet om.

Det er ikke anledning & hente med seg barnet uten & ha veert i kontakt med personalet. Nar
barnet hentes, ma personell pa rett flay fa beskjed. Hvis andre enn foresatte/faste hentepersoner
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skal hente barnet, skal det gis n@ye beskjed om dette i forkant — ogsd barnet selv skal veere
orientert om hvem som henter det. Det skal fylles ut eget skjema dersom barnet blir hentet av
mindredrige, f.eks barnets sgsken (fas ved & henvende seg til ped.leder).

P& varme dager med sol skal barna smares med solkrem fgr de kommer i barnehagen. Solkrem
skal legges pa barnets plass, personalet ettersmarer i lgpet av dagen ved behov.

Det er SVART viktig at darer og porter blir lukket etter dere (husk & ta pa lenke). Vi ber om at
foreldre ikke lar barnet &pne port/lenke eller hoppe over port/gjerde.

HUSK: Gi beskjed til bade ansatte og barnet dersom andre
enn foreldre/ foresatte henter barnet.

Garderobeplassen

e Sgrg for & ha nok kleer/sko i forhold til veer og &rstid. Kleer og utstyr skal veere rene, i riktig
starrelse og merket med barnets navn.
Ha liggende tilstrekkelig skiftetgy i forhold til arstid (minst to sett).
P& varme dager: ha med solkrem og solhatt
Ta med skitne kleer hjem. Sjekk om yttertayet er vatt — vate ytterkleer tas med hjem til tark,
da vi ikke har god tarkeplass i barnehagen
Ta med skitne termoser og drikkeflasker hjem til vask
Det er foreldres ansvar at garderobeplassen etterlates ryddig og ordentlig ndr man henter
barnet. Ta med hjem tegninger/annet som har samlet seg i lgpet av dagen.
Garderobeplassen ryddes ekstra godt hver fredag.
Vi ber om at alle personlige eiendeler merkes godt synlig med navn.
Lant tay leveres tilbake nyvasket s& raskt som mulig.

Sykdom

Vi viser til faglige rad fra Folkehelseinstituttet: Barnehager og smittevern. Les mer pa
Folkehelseinstituttet

HUSK: Meld fra sa snart som mulig pa transponder (far kl.
08.30) om barnet ikke kommer i barnehagen.



https://www.fhi.no/
https://www.fhi.no/
https://www.fhi.no/
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Foreldresamtaler

Det legges opp til en kort samtale i lgpet av hasten for alle foreldre. | tillegg inviteres alle til
samtale | februar/mars. Utover dette tar personale eller foreldre kontakt med hverandre om den
ene parten gnsker en samtale. Barnehagen vil med dette presisere at foreldre nar som helst kan ta
kontakt med ped.leder og/eller styrer for & avtale samtale om de har behov for det.

Kosthold

Foreldre betaler kr 360 i maneden for mat. Dette gar med til & dekke
lunsj og fruktmaltid om ettermiddagen

Barnehagen falger helsedirektoratets retningslinjer for maltider i
barnehagen. Vi viser oppslag i garderobene: Bra mat i barnehagen -
sammenarag av retningslinjer for mat og méltider i barnehagen
(Helsedirektoratet).

Fadselsdager | Smeaheia barnehage

Dette er barnets dag. Den markeres ved at barnet er spesielt i fokus, bl.a under samlingsstunden
denne dagen. Barnehagen ber om at foreldre ikke sender med barnet kake éeller lignende pa
fodselsdagen.

Barnehagen far ofte sparsmal fra foreldre pa storbarnsflay om hvordan de bar gjgre det mht &
invitere barna pa bursdagsselskap. Vi foreslar at man inviterer ut fra naturlige grupperinger: eks
alle barn av samme kjgnn pé barnets avdeling/ alle barn pd samme alder p& avdelingen/ alle barn
av samme kjgnn pa flayen osv. Dersom en skal invitere eks bare noen barn p& naboavdelingen i
tillegg til sin egen avdeling, eller noen f& barn pa sin egen avdeling, ber vi om at foreldre snakker
med ped.leder i forkant for & sikre at der ikke er barn som har blitt utelatt.

Sommerbarnehage

Sommerbarnehagen begynner i slutten av juni, og varer til midten av august. | denne perioden
awvikler barn og voksne ferie. Dette medfarer at avdelinger er slatt sammen, og at det er
personale fra en annen avdeling som tar imot/sier adj@. Kanskje barnets lekekamerat har ferie, og

nye kontakter ma knyttes. Rutinene kan endres, blant annet pa grunn av feerre barn. Dette kan fare
til spontane turer. Vi er mye ute om sommeren, b&de i skogen og pa barnehagens uteomrade.
Det er ogsa en del praktisk arbeid som skal gjares i barnehagen pa sommeren; rydding og
nedvasking av barnehagen. Barnehagen har laget et eget opplegg for barna som skal ga fra
sméabarnsavdeling til storbarnsavdeling etter sommeren. Det kommer til & bli sendt ut egen info
om dette til aktuelle familier. | lzpet av august/september begynner det de nye barna vare, sa det
er stort fokus pa tilvenning denne tiden.
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Rettigheter og plikter

e Barnas rettigheter fremgar av FNs barnekonvensjon (skal henge synlig p& avdelingene).

e «Barnibarnehagen har rett til & gi uttrykk for sitt syn p& barnehagens daglige virksomhet».
Utdrag fra §3. i Barnehageloven. Dette er noe vi jobber kontinuerlig med og har fokus pd i
det daglige, blant annet gjennom samtaler med barna.

Plikter: | dette heftet star det noe om hva som forventes av deg som forelder i barnehagen
var (bl.a. i forhold til fraveer, ndr du bringer og henter barnet ditt, og div. skiema som skal
leveres til 0ss). Beskjed om ferie innen fristen er et annet eksempel pa plikter som
foreldrene har.

Konfidensielt

Alle ansatte | barnehagen har taushetsplikt. Taushetsplikten gjelder ikke overfor barneverntjenesten
0g sosialtjenesten. Dokumenter tilknyttet det enkelte barn legges inn i barnets digitale mappe i
kommunenes digitale arkivsystem, Public 360

Foreldrerdd, foreldreutvalg (FU) og samarbeidsutvalg (SU)

Oversikt over rdd og utvalg

* Foreldrerad = alle foreldre, foreldreradsleder er ogsa leder for FU

* Foreldreutvalg (FU) = 6-8 foreldre, 2 stk deltar i barnehagens samarbeidsutvalg
(foreldreradsleder og barnas verneombud), hver avdeling har en egen kontaktperson som foreldre
kan kontakte ved behov. Det er ogsd mulig & kontakte foreldrerddsleder. FU arrangerer dugnad,
juletrefest og sommerfest (sistnevnte sammen med barnehagen). FU-representanter bistar
barnehagen under stgrre arrangement (eks hjelper til pa kjgkkenet under Lucia og paskefrokost).
* Samarbeidsutvalg (SU) = barnehagens «styre», bestar av 2 foreldrerepresentanter, 2
ansattrepresentanter, 1 eierrepresentant (politiker). Styrer er mateleder og referent. Se under for
lovens definisjon av SUs rolle.

Lov om barnehager

§ 4.Foreldrerad og samarbeidsutvalg

For & sikre samarbeidet med barnas hjem, skal hver barnehage ha et foreldrerad og et samarbeidsutvalg.
Foreldreradet bestar av foreldrene/de foresatte til alle barna og skal fremme deres fellesinteresser og bidra til at
samarbeidet mellom barnehagen og foreldregruppen skaper et godt barnehagemilja. Er det i forskrift etter § 15
satt maksimalgrense for foreldrebetaling, kan bare foreldreradet samtykke i foreldrebetaling ut over dette.
Samarbeidsutvalget skal veere et radgivende, kontaktskapende og samordnende organ. Samarbeidsutvalget
bestar av foreldre/foresatte og ansatte i barnehagen, slik at hver gruppe er likt representert. Barnehagens eier
kan delta etter eget gnske, men ikke med flere representanter enn hver av de andre gruppene.
Barnehageeieren skal sgrge for at saker av viktighet forelegges foreldreradet og samarbeidsutvalget.

Brukerundersgkelse

Sandnes kommune fglger Udir sine brukerundersgkelser. Sandnes kommune legger nd opp til at
disse sendes ut november hvert &r. Det er fint om alle kan ta seg tid til & svare, da dette kan hjelpe
oss til & bli bedre i vart videre arbeid.

11




Revidert mai 2023

Klagemulighet

Klage kan sendes dersom du opplever awvik fra vare standarder eller vart pedagogiske grunnsyn,
hvis du opplever overtredelser i forhold til barnehageloven eller andre styringsdokumenter for
barnehager. Det er viktig a skille mellom en klage, og en tilbakemelding for noe som kan lases
avdelingsvis ved & kontakte personalet. Klage sendes til pedagogisk leder eller til barnehagens
ledelse. Det er ogsa mulighet til 8 fremme klage via eget tilbakemeldingsskjema.

Miljgrettet helsevern for barn (MHV), helse-miljg-sikkerhet (HMS),

beredskapsplaner og brannvern

Sandes kommune har utarbeidet en overordnede handbgker innen de ulike omrédene. Disse
legger grunnlag for vart arbeid med sikkerhet, helse og beredskap — og ligger i bunnen for rutiner
som barnehagen selv har utarbeidet. Barna i barnehagen skal ha eget verneombud — denne rollen
i varetas av den ene foreldrerepresentanten i SU.

Miljafyrtarn

Sandnes kommune har vedtatt at alle barnehager skal veere godkjente av Mijjgfyrtarm. Les mer her

Diverse skjiemaer som skal fylles ut av foreldre

e Helseskjema (nar barnet er ny i barnehagen og ved vesentlige endringer). Dette skjemaet
skal leveres senest samme dag som barnet begynner i barnehagen.
Kontaktskjema (nytt skiema fylles ut hvert ar)
Tillatelsesskjema vedr foto med mer (nar barnet begynner i barnehagen).
Om aktuelt: Sklema dersom barnet hentes av mindrearige
Om aktuelt: Skiema for medisinering i barnehagen
Om gnskelig: 7ilbakemeldingsskjerma vedr. informasjon

Uttylte skiemaer leveres til pedagogisk leder.



https://www.miljofyrtarn.no/
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Smeaheias barnesyn — vart mgte med barnet

For & veere gode voksne for barna, ma vi preve a forstd hvordan de har det og oppfatte
hva de uttrykker. Barn uttrykker falelser og alt de har inne i seg gjennom bade handling
og ord. Vi voksne skal mgte hele barnets falelsesregister pa en méate som gjgr barnet
trygg pa at det er sett. Samtidig har barn ogsd behov for & bade oppfatte og leere hva
som blir forventet av dem i ulike situasjoner. De har behov for sensitive, tydelige voksne
som viser vei pa en positiv mate

Vi voksne skal respektere barnets personlige grenser. Nar barnets personlige grenser blir
respektert, legger det grunnlag for at barnet opplever: siik jeg er - er godt nok. Barnet skal
fa folelsen av & bety noe, og fale seg betydningsfull i fellesskapet.

Nar mennesket blir matt med respekt for egne grenser fremmer det bade menneskets
evne til & sette grenser for seg selv - samt & respektere andre sine. Barna skal mates med
empati 0g 1a mulighet til 4 videreutvikle egen empati og evne til tilgivelse.

- Rammeplan for barnehager —

| barnehagen skal alle barn oppleve god og trygg tilknytning til en eller flere voksne. God
tilknytning mellom barn og voksne krever at den voksne mgter barnets behov der det er.
Den voksne ma veere emosjonelt tilgjengelig og gi omsorg giennom a Iytte, gi naerhet,
innlevelse, speile barnet, stgtte det i dets utvikling

0g tone seg inn pa barnets behov. God

tilknytning krever ogsa at den voksne tillater seg

& vaere seg selv som menneske. Barn har behov

for & bli mgtt av voksne som er oppriktige og

ekte, noe som gir grunnlag for at barnet kan

oppleve en trygg naerhet og & bli godt ivaretatt.

Det betyr at den voksne godt kan si «nem, «/a»

[

eller «jeg vet ikke» til barnet, sa lenge han/hun
har en veeremate som far barnet til & fgle seg sett som den det er. Barn har behov for
voksne som bryr seg om dem og som vil dem vel — pa ekte.

Barndommen er unik. Den har en egenverdi der trygghet, vennskap og gode relasjoner
star sentralt i hverdagen. Vennskap betyr mye for barn fordi de har et grunnleggende
behov for & hare til, og er viktig for barnets trygghet og trivsel. Vi voksne skal legge til
rette for gode opplevelser i barndommen, samtidig lytte til barnets gnsker og behov sann
at de far veere meningsskapere og aktgrer i eget liv. Hvert barn er unikt og har sin egen
personlighet, og barna skal oppleve at vi voksne ser det beste i dem. Nar barna far erfare
at deres behov blir tatt pa alvor, vil dette fare til at barna etter hvert leerer & handtere
egne fglelser og utvikle et positivt selvbilde.
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Arshjul for Smeaheia barnehage

August

September
Og
oktober

November

og
desember

Januar og

februar

Mars og

april

Mai og

Juni

Juli

Tilvenning for nye barn og for barn som flytter til
stor avdeling

Eventyrsti i Ormaskogen
Storbarnsflgy besgker brannstasjon
FN-dag

4-3ringene pa stiernedag pa Vitenfabrikken
Smabarn pynter juletre

Pepperkakebaking

Lucia (m/div forberedelser)
Adventsamlinger m/juleevangeliet
Pepperkakefest

Barnas julebord

Solsikkene pa julekonsert i Stavanger

FU arrangerer juletrefest

Karneval

P&skefrokost
Hanefest

Sommerfest (FU og barnehagen sammen)

Sommerbarnehage (stengt uke 28 og 29)




